PROFIL DE POSTE

LOCALISATION : INSTITUTION NATIONALE DES Service : SERVICE DES MOYENS GENERAUX
INVALIDES U.F.:7120

6, boulevard des Invalides Chef de département : chef du département patientéle-
75700 PARIS 07 SP  (Métro : VARENNE) moyens généraux

IDENTIFICATION DU POSTE

Fonction : agent polyvalent et conducteur

Grade : ATMD

Position dans la structure :
=Liaisons hiérarchiques : Chef du service des moyens généraux, chef du département patientéle-moyens généraux
=Liaisons fonctionnelles : tous les services de I’ Institution

Présentation du service et de I’équipe :

=Activités : Le service des moyens généraux a pour mission d’assurer la sécurité, les services intérieurs et les transports
sanitaires et administratifs de I'INI

=Effectifs : 1 TSEF — 4 Adjoints administratifs - 11 ATMD

Horaires de travail : fixes (8h30 — 17 h)

MISSIONS DU POSTE

Mission générale :

- Participer a la sécurité des installations, des patients et des personnels de I’INI

- Accueil téléphonique — renseignement de la clientele

- Assurer les transports sanitaires et administratifs, ainsi que 1’entretien et la surveillance constante des véhicules.

- Taches diverses de manutention (mise en place matériel salles de réunion, aide aux services pour petits déménagements,
etc...)

- Remplacement du vaguemestre pendant les périodes de congés

Mission ponctuelle spécifique :
- Placement des corps a la chambre mortuaire, levée des corps

PARTICULARITES DU POSTE

- Transports de grands invalides (participation a la manutention des patients en fauteuils ou sur brancards).

COMPETENCES REQUISES

Qualifications requises :
Titulaire du permis V.L.
SSIAP 1

Qualités professionnelles requises :
Bonne présentation, disponibilité, esprit d’équipe, ponctualité, honnéteté, sens du devoir et du travail bien accompli, rapidité de
jugement face & certaines situations, en bonne condition physique.




