Christian BROFIT
2, rue des acacias
64230 Lescar

44 ans, mari€ 2 enfants
& 06.16.78.16.38
X cbrofit@gmail.com

COMPETENCES ET QUALITES :

Disponibilité — autonome — réactivité — discrétion — rigueur —

relationnel — sens de I’organisation — respect des normes et procédures

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

Avril 1996 a ce jour : ministére des Armées — Pau

Depuis 2014 : traitant administratif

2010

2005

2001
1996

Création et suivi de tableaux statistiques des effectifs de stagiaires
Rédaction de notes pour le fonctionnement du service

Suivi de la mise a jour de documents réglementaires

Assurer la mise a jour de "espace stagiaire sur le site internet
Accueil et soutien de stagiaires

- 2014 : technicien approvisionnement
Gestion d’un stock de matériel pour 160 personnes
Suivi comptable du matériel

- 2010 : agent d’administration du personnel
Suivre et tenir a jour les dossiers de 120 personnes
Effectuer le travail d’administration individuel et collectif en respectant la réglementation en vigueur
Participer a I’organisation et au fonctionnement du service
Répondre aux questions des administrés et les conseiller

- 2005 : secrétaire et conducteur d’autorité
Exécuter des tdches administratives
Participer & la gestion du courrier arrivé et départ
Recevoir et transmettre les communications téléphoniques
Préparer un itinéraire en fonction des délais et des impératifs
Effectuer I’entretien et le nettoyage d’un véhicule

- 2003 : agent d’administration du personnel

- 2001 : secrétaire et conducteur d’autorité

FORMATIONS :

2017
2015
2011
1990

: attestation de formation des représentants CHSCT-CCHPA
: attestation stage armurier

: attestation de formation aux premiers secours

: brevet des colléges

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES :

Permis VL, PL et MOTO
Maitrise bureautique : Word, Excel, Powerpoint
Intéréts : sport, bricolage



